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１．グループウェアのスケジュールを連携したい対象の Teamsのアカウントのメールアドレスが、グループウェアで

設定している職場のメールアドレスと一致していることを確認します。 

 

 

Teamsで設定されているメールアドレス 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

リスモン太郎 
XXXX@j-motto.co.jpjp 

リスモン太郎 
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グループウェアで設定しているメールアドレス 

 

 

２．グループウェアのスケジュール画面を表示します。 
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３．予定の追加画面を表示し、「場所」項目から「Teams連携」を選択し、 

その他項目を入力して「追加」ボタンを押下します。 

 

  



 
【J-MOTTO グループウェア】Teamsカレンダー連携マニュアル＜ユーザー向け＞ 

 

 

 

- 4 - 

Copyright (C) 2020 Rismon Business Portal Co.,Ltd. All Rights Reserved.               GW-2023-07-EDT29 

 

 

４．10 分毎にグループウェアで登録したスケジュールが、Teamsのカレンダーに 

Web 会議のスケジュールとして連携されます。 

 

 

 

 

 

  

リスモン太

郎 



 
【J-MOTTO グループウェア】Teamsカレンダー連携マニュアル＜ユーザー向け＞ 

 

 

 

- 5 - 

Copyright (C) 2020 Rismon Business Portal Co.,Ltd. All Rights Reserved.               GW-2023-07-EDT29 

 

 

連携される項目は下図の番号同士となります。 

Teamsカレンダーのスケジュール編集画面 

 

 

グループウェアのスケジュール画面 

 

 

※下記、制限事項や注意事項になります。 

・連携期間の範囲は、当月と翌月以降 2 カ月分の、計 3 カ月分になります。 

・色は、Teamsが日本語の設定になっている場合のみ連携されます。 

・参加者は、スケジュール登録者以外の登録先が連携されます。 

・グループウェアから連携されたスケジュールは場所が「J-MOTTO 連携」という名称で登録されます。 

・不定期の予定は連携できません。 

・新規に登録されたスケジュールのみ連携されます。（Teamsに連携するのは初回 1 回のみ） 

・削除したスケジュールは、Teamsのスケジュールも連携され削除されます。 

・すでに登録されている予定に対して、場所に「Teams連携」を追加した場合は連携されます。 
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⚫ お問合せ 
 

   

 

J-MOTTO お客様サポートセンター 

TEL 0120-70-4515 (通話料無料) 

 平日 10:00～17:00 (土・日・祝日休) 

チャット https://www.j-motto.co.jp/00000000/manual/ 

(上記 WEB サイト内右下部) 

 平日 09:00～18:00 (土・日・祝日休) 

メール support@j-motto.co.jp  

 

 

操作方法や設定でご不明な点がございましたら、お気軽にお問合せください。 
 

mailto:support@j-motto.co.jp

